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DONAR-SE D’ALTA

Introdueix les teves dades a la capsa “Registra’t ara” 

Per entrar al portal d’anuncis, hauràs de validar el compte amb un codi que
t’arribarà 



Segueix les instruccions que apareixen al email de verificació i, una vegada
l’activis, introdueix les dades al “Inici de sessió” amb l’email i contrassenya
que has fet servir per donar-te d’alta.

COM PERSONALITZAR EL PERFIL DE L’ESTABLIMENT

OPCIONAL: si vols que el teu perfil sigui més
corporatiu, pots afegir tota la informació sobre
el teu establiment a la secció “Perfil d’empresa”
i, també, afegint el logotip.



Especifica quan
vols tancar la
candidatura

COM PUBLICAR UN ANUNCI
Accedeix al botó “Publicar anunci” per poder omplir les dades.

Selecciona quin tipus
d’anunci és perquè
classificar-ho
correctament en el
sistema

Interna: gestiona les candidatures a través de la
plataforma d’anuncis del coooc
URL externa: si tens publicada l’oferta en un altre
web i vols gestionar les candidatures a través
d’aquell portal, podràs enganxar l’enllaç aquí
Email: rebràs les candidatures al email que
especifiquis en aquest apartat



COM EDITAR UNA FEINA JA PUBLICADA
Si has publicat un anunci i vols editar-ho, accedeix al botó “Gestionar les
feines” i clica sobre el botó del llapis

IMPORTANT: perquè es guardi l’oferta, és important
clicar sobre el botó “Actualitzar feina”



DUPLICAR UNA FEINA
Si vols duplicar una feina, clicar sobre el vull en groc i, automàticament,
apareixerà en el portal de gestió de feines

INFORMACIÓ IMPORTANT: LA VISUALITZACIÓ DE L’ANUNCI NO SERÀ DE
FORMA AUTOMÀTICA PERQUÈ ES FARÀ UNA VALIDACIÓ INTERNA. UNA
VEGADA LES DADES ESTIGUIN REVISADES, ES PUBLICARÀ L’ANUNCI.



COM DESCARREGAR CV - SOLICITUD INTERNA
Si has seleccionat l’opció de rebre les solicituds dels candidats a través del
protal d’anuncis, segueix aquestes indicacions per accedir als perfils de les
persones interesades.


